Zertifikat

Uber die Bearbeitung von TutorWIN TEST zu

Excel 2000 Professional

Silke Hoff hat am6.3.2009
bezogen auf die bearbeiteten Aufgaben

262/ 262 Punkte im PreTEST
407 / 407 Punkte im PostTEST erzielt.

Pre-Test Ergebnisse Post-Test Ergebnisse
19/19 Umgang mit Funktionen 45/ 45
8/8 Funktionen
~515 Funktions-Assistant
GB/6 Argumente Ubergeben
UND-Funktion 36736
Funktionen kopieren 9/9
281728 Verschachtelte Funktionen 431743
12112 Funktionen verschachteln
GiG Verschachtelte Funktion kopieren
10/10 Funktion als Argument (bergeben
Verschachtelte Funktionen 27127
Werschachtelte Funktion analysieren 16/ 16
38138 Umfangreiche Tabellen 30/30
414 Fenster fixieran
6l/& Drucktitel definieren
127112 Gliederung manuell erstellen
168/16 AutoGliederung
Arbeiten mit groken Tabellen 18718
Analyse einer Gliederung 12712
31131 Arbeiten im Team 33/33
4/4 Giittigkeitskriterien definieren
474 Gultigkeitskriterien
8/8 Weiterleitung
15115 Arbeitsmappe versenden
Arbeitsmappen weiterleiten 27127
Fehlermeldungen 6/6
3217132 Zielwertsuche und eigene Formate 39739
12712 Zielwertsuche anwenden
44 Zielzelle
16/ 16 Benutzerdefiniente Zahlenformate
Zielwertsuche 277127
Ziffernplatzhalter 12/12
13713 Solver 33/33
474 Solver und Zielwertsuche
5/5 Salver starten
474 Zielzelle
Solver 27127
Solvar-Berichte 6/6
22122 Mustervorlagen und Konsolidieren 43143
515 Mustervorlage erstellen
212 Mappe Ober Mustervarlage erstelien
15/15 Daten konsolidieren
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26126
12712
6/6
&8/8

27127
515
12112
515
515

26 /26
12412
12112
202

Mustervoriagen
Daten zusammenfuhren

Listen anlegen und verwalten
Listen
Liste sortieren
Maske
Liste bearbeiten
Aufbau einer Liste
Pivot-Tabellen
Pivot-Tabellen-Assistenten aufrufan
Pivot-Tabellen-Assistent
Pivot-Tabellen-Layout Oberarbeiten
Zusammenfassungsfunktion andern
Layout einrichten
Pivot-Tabellen
Makros
Was ist ein Makro?
Makrorekorder
Makrorekorder aufrufen
Makros
Perstinliche Makroarbeitsmappe
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27127
16 /16

39/39

2T 27
12112

60 /60

48 /48
12/12

42742

36 /36
6/6



Zertifikat

uber die Bearbeitung von TutorWIN TEST zu

Excel2000 Basic

Silke Hoff hat am12.3.2009
bezogen auf die bearbeiteten Aufgaben

358/ 358 Punkte im PreTEST
350 / 350 Punkte im PostTEST erzielt.

Pre-Test Ergebnisse Post-Test Ergebnisse
22122 Tabellen erstellen und bearbeiten 26 /26
4/4 Der Excel-Bildschim
717 Arbeitsmappe speichern
272 AutoEingabe
414 Zeile einfiigen
5/5 Spaltenbreite &ndern
Excel-Oberfliche 18118
Daten eingeben a/8
37137 Daten eingeben und korrigieren 39/39
5/5 Arbeitemappe dffnen
16/ 16 Datenreihe vervollstandigen
8/8 AutoAusfillen
6/6 Daten korrigieren
2i2 Zellbereich verschieben
Funktionswaise AutoAusfilllen 27127
Reihenfolge von Spalten tauschen 12112
44/ 44 Formeln 26126
/8 Rechenanweisungen
4/4 Formel - Operanden
a/g Zellbezlge eingeben
8/8 Formeln kopieren
16/ 16 Automatisches Neuberechnen
Formeln 18/18
Formelaufbau a/8
44 f 44 Relative und absolute Beziige 43143
616 Formel kopieren
16716 Relative Beziige
16/ 16 Absolute Bezige
G/6 Formel verschieben
Formeln kopieren und verschieben 27127
Absolute Beziige 16/16
42/ 42 Funktionen 20720
G616 Schaltflachen zur Formelerstellung
8/8 Summan-Formel
G/6 Funktions-Assistent
12112 Dialogfeld "Funktion einfigen”
10/ 10 AutoBerechnen
Funktionen erstellen 12/12
Funktionen a/8
40/ 40 Arbeiten iliber mehrere Tabellenblitter 46/ 46
4/4 Tabellenblatt wechseln :
16/ 16 Arbeiten mit Tabellenblattern
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/8
8/8
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6/6
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34734
6/6
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gis
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38/38
6186
B/8
8/8
8/8
8/8

Tabellenblatt umbenennen
Tabellenblatter gruppieren
Formeln uber mehrere Tabelianblatter
Office-Zwischenablage
Aufbau von Formeln
Tabelle formatieren
Fullfarbe bearbeiten
Symbelleiste Format
Uberschrift zentrieren
Zellen verbinden
Schaltflachen mit Besonderheiten
Zellen formatieren
Zellen verbinden und zentrieren
Zahlenformate und bedingte Formatierung
Zahlenformat zuweisen
Zahlenformat bearbeiten
Format Gbertragen
SpezielleFormatierung
Zahlenformate
Bedingte Formatierung

Arbeitsblatter drucken
Seitenansicht aufrufen
Seitenansicht
Tabellengrie anpassen
Tabelle drucken
Seitenumbruchlinien dndern
Seitenlayout
Saitenumbruch-Vorschau
Diagramme
Diagramm-Assistent aufrufen
Datenauswah!
Diagramm-Assistent
Diagramm-Platzierung
Diagramm formatigran
Diagramme
Diagramm - allgemein
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30730
16718

38/38

30/30
/8

34134

18/18
16116

39/39

27127
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39/39
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127112



