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Die VHS Jena bescheinigt

Frau Silke Hoff

die regelmaRige Teilnahme am Seminar / Kurs

Buchfiihrung I - Grundkurs

Information zum Kurs:

- Aufgaben und Grundlagen der Buchfiihrung

- Von der Inventur zur Bilanz

- Buchen auf Bestandskonten

- Buchen von Aufwendungen und Ertrédgen

- Buchhalterische Behandlung der Umsatzsteuer

- Abschreibung von Sachanlagen

- Buchen auf Privatkonten

- Aufbau und Aufgaben von Kontenrahmen und Kontenplan
- Buchung von Gutschriften, Skonti, Riicksendungen

- Abschluss in der Betriebsiibersicht

Daten zum Kurs:

Kursnummer: X50601

Kursbeginn: 19.02.2002

Kursdauer: 16 Tage UE: 48
Kursgebiihr: 102,30 EUR
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Die VHS Jena bescheinigt

Frau Silke Hoff

die regelm#Rige Teilnahme am Seminar / Kurs (Kurs Nr. X50602)

Buchfiihrung Il - Aufbaukurs

Information zum Kurs:

- Buchungen im Personalbereich

- Buchungen im Finanzbereich

- Buchungen im Sachanlagenbereich

- Behandlung der verschiedenen Steuern
- Vorbereitende JahresabschluRarbeiten
- Durchfithrung des Jahresabschlusses

Daten zum Kurs:

Kursbeginn:  30.04.2002

Kursdauer: 1§ Tage UE: 48

Kursgebtihr: 102,30 EUR
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